9

	Приложение № 1

	к Инструкции (п. 4)

	Форма

	УТВЕРЖДАЮ


_______________________________________________

(должность, воинское звание, подпись, 
инициал имени, фамилия)

«___» ________ 20___ г.

ПЛАН
служебных командировок

на 20__ год

________________________________________
(наименование органа военного управления)

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Основание для включения мероприятия в план
	Воинские части, организации, территориальные органы, от которых привлекается личный состав
	Количество командируемого личного состава
	Период служебной командировки
	Маршрут командирования
	Вид транспорта
	Место проживания
	Количество дней проживания
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

	«___» _____________ 20__г.
	
	
	
	


Пояснения к форме

1. План служебных командировок (далее – план) применяется для упорядочения служебных командировок в Вооруженных Силах, определения потребности в бюджетных ассигнованиях на служебные командировки и распределения их распорядителям бюджетных средств. 

2. В графе 5 «Количество командируемого личного состава» указываются категории личного состава (военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, федеральные государственные гражданские служащие и лица гражданского персонала).


3. В графе 6 «Период служебной командировки» указываются дата начала служебной командировки, дата окончания служебной командировки. 


4. В графе 7 «Маршрут командирования» указываются пункт отправления, пункт (пункты) пересадки, пункт (пункты) назначения.


5. В графе 8 «Вид транспорта» в случае следования в служебную командировку разными видами транспорта они указываются отдельно по каждому маршруту.


6. В графе 9 «Место проживания» в обязательном порядке указываются населенный пункт и вид жилого помещения, где будет проживать командируемый (гостиница, общежитие, казарма 
и т.д.).

7. В графе 11 «Примечание» в обязательном порядке указываются случаи, когда при направлении в служебные командировки выдаются воинские перевозочные документы на проезд, а также количество командируемого личного состава (по категориям), которому продовольственное обеспечение осуществляется в форме организации питания по месту командирования.
8. Ответственный исполнитель по подготовке плана указывает в нижней части оборотной стороны последнего листа плана свои должность, воинское звание, фамилию, имя, отчество и контактные телефоны.
	
	
	
	Приложение № 2

	
	
	
	к Инструкции (п. 9)

	
	
	Форма

	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	Министр обороны Российской Федерации

	
	
	
	 
	 
	
	

	
	
	
	( подпись, инициал имени, фамилия)

	
	
	
	«____» ____________ 20__ г.
	

	
	

	 ПЛАН

	распределения бюджетных ассигнований 
по служебным командировкам

	на 20__ г.

	
	
	
	
	
	
	(тыс. руб.)

	№ п/п
	Наименование
	Всего
	Суточные деньги
	Проезд
	Проживание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Распределено,
в том числе
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Резерв
	 
	 
	 
	 

	
	Итого
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Заместитель Министра обороны
Российской Федерации

	

	
	________________________________________________________

	
	( подпись, инициал имени, фамилия)

	«___»____________20__г.
	
	
	
	


Пояснения к форме

1. План распределения бюджетных ассигнований по служебным командировкам (далее – план) применяется для распределения бюджетных ассигнований по служебным командировкам и доведения их до руководящих лиц Министерства обороны.

2. План составляется на основании планов служебных командировок видов Вооруженных Сил, военных округов, родов войск Вооруженных Сил, центральных органов военного управления. 

	Приложение № 3

	к Инструкции (п. 10)

	Форма

	РАСЧЕТ-ОБОСНОВАНИЕ

	потребности в лимитах бюджетных обязательств на служебные командировки
на 20__ год


______________________________
(наименование финансового органа)

(тыс. руб.)
	№ п/п


	Наименование мероприятия
	Основание включения мероприятия в расчет-обоснование
	Воинские части, организации, территориальные органы, от которых привлекается личный состав
	Количество командируемого личного состава
	Период служебной командировки
	Маршрут командирования
	Количество дней проживания
	Норма расхода

на одного человека
	Истребуется

	
	
	
	
	
	
	
	
	Суточные (за одни сутки)
	Проезд (в одну сторону)
	Проживание (за одни сутки)
	Суточные
	Проезд
	Проживание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

	
	
	
	

	«___» _____________ 20__г.
	
	
	
	
	
	


Пояснения к форме
1. Расчет-обоснование потребности в лимитах бюджетных обязательств на служебные командировки (далее – расчет) применяется для истребования лимитов бюджетных обязательств на служебные командировки распорядителями (получателями) бюджетных средств.

2. В графе 3 «Основание включения мероприятия в расчет-обоснование» указываются ссылки на номера пунктов планов служебных командировок центральных органов военного управления, военных округов или другие основания для направления в служебные командировки.
3. В графе 5 «Количество командируемого личного состава» указываются категории личного состава (военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, федеральные государственные гражданские служащие и лица гражданского персонала).

4. В графе 6 «Период служебной командировки» указываются дата начала служебной командировки, дата окончания служебной командировки. 
5. В графе 7 «Маршрут командирования» указываются пункт отправления, пункт (пункты) пересадки, пункт (пункты) назначения.

6. Ответственный исполнитель по подготовке расчета указывает в нижней части оборотной стороны последнего листа расчета свои должность, воинское звание, фамилию, имя, отчество и контактные телефоны.
	Приложение № 4

	к Инструкции (п. 14)

	Форма

	

	ЗАЯВКА

	на ценные (именные) подарки

	на 20__ г.

	 
	
	
	
	
	
	

	(наименование органа военного управления)



	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Основание для проведения мероприятия
	Должностное лицо, осуществляющее поощрение личного состава
	Наименование (описание)
ценных (именных) подарков
	Количество

ценных (именных) подарков
	Адрес доставки ценных (именных) подарков
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	 
	Итого
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

	  
	
	
	
	
	
	

	«___» _____________ 20__г.
	
	
	
	
	


Пояснения к форме
1. Заявка на ценные (именные) подарки (далее – заявка) применяется для истребования органами военного управления ценных (именных) подарков.

2. Заявка составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр направляется в Главное управление, второй экземпляр остается в деле органа военного управления.
3. Ответственный исполнитель по подготовке заявки указывает в нижней части оборотной стороны последнего листа заявки свои должность, воинское звание, фамилию, имя, отчество и контактные телефоны.

	Приложение № 5

	к Инструкции (п. 15)

	Форма

	УТВЕРЖДАЮ
Министр обороны Российской Федерации
__________________________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

«___» ________ 20__ г.



	НОМЕНКЛАТУРА

	подарков для награждения военнослужащих и лиц гражданского персонала Вооруженных Сил

	на 20__ г.

	

	№ п/п
	Должностное лицо, осуществляющее поощрение личного состава
	Наименование (описание) ценных (именных) подарков 
	Количество 
ценных (именных) 
подарков
	Сумма 
(тыс. руб.)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	Итого
	 
	 
	
	

	___________________________________________________________________________

	(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

	
	
	
	
	
	
	

	«___» _____________ 20__г.
	
	
	
	
	


Пояснения к форме
1. Номенклатура подарков для награждения военнослужащих и лиц гражданского персонала Вооруженных Сил (далее – номенклатура) применяется для организации награждения ценными (именными) подарками военнослужащих и лиц гражданского персонала.

2. Номенклатура составляется на основании заявок видов Вооруженных Сил, военных округов, родов войск Вооруженных Сил, центральных органов военного управления и доведенных в установленном порядке Департаментом бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период.
	
	
	
	Приложение № 6

	
	
	
	к Инструкции (п. 19)

	
	
	
	Форма

	
	
	
	

	
	РАСЧЕТ-ОБОСНОВАНИЕ

	потребности в лимитах бюджетных обязательств на оказание единовременной денежной помощи

	
	на 20__ г.

	 
	
	 
	 
	 
	
	
	

	
	(наименование органа военного управления)



	№ п/п
	Наименование


	Количество случаев оказания помощи, ед.
	Сумма, тыс. руб.

	
	
	всего
	в том числе
	всего
	в том числе

	
	
	
	утрата личного имущества в результате стихийного бедствия
	смерть близких родственников
	нуждаемость в специальном лечении
	
	утрата личного имущества в результате стихийного бедствия
	смерть близких родственников
	нуждаемость в специальном лечении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Установлено ЛБО на 20_ г
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х
	х

	2
	Израсходовано
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Дополнительная потребность
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Истребуется
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х
	х

	Приложение: реестр в 1 экз. на ___ листах. 
	
	
	
	

	__________________________________________________________________

	(должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

	«___» _____________ 20__г.
	
	


Пояснения к форме

1. Расчет-обоснование потребности в лимитах бюджетных обязательств на оказание единовременной денежной помощи (далее – расчет) применяется для обоснования потребности в бюджетных ассигнованиях на выплату единовременной денежной помощи и распределения их распорядителям (получателям) бюджетных средств.

2. Расчет формируется на основании обращений в установленном порядке военнослужащих, федеральных государственных гражданских служащих и лиц гражданского персонала на оказание единовременной денежной помощи. 
3. Ответственный исполнитель по подготовке расчета указывает в нижней части оборотной стороны последнего листа расчета свои должность, воинское звание, фамилию, имя, отчество и контактные телефоны.
	
	
	Приложение № 7

	
	
	к Инструкции (п. 19)

	
	
	Форма

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	РЕЕСТР

	военнослужащих и лиц гражданского персонала Вооруженных Сил, нуждающихся в получении единовременной 
денежной помощи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(тыс.руб.)

	№ п/п
	Наименование 
воинской части, организации, территориального органа
	Фамилия и инициалы
	Случаи оказания помощи
	Основание
	Оклад по  должности (тарифная ставка)
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	________________________________________________________________________
(должность, подпись, инициал имени, фамилия)

	
	
	

	«___»____________20__г.
	


Пояснения к форме


1. Реестр военнослужащих и лиц гражданского персонала Вооруженных Сил, нуждающихся в получении единовременной денежной помощи (далее – реестр), применяется для обоснования дополнительной потребности в бюджетных ассигнованиях для оказания единовременной денежной помощи, указанной по строке 3 расчет-обоснования потребности в лимитах бюджетных обязательств на оказание единовременной денежной помощи (приложение № 6 к настоящей Инструкции).

2. Реестр составляется по категориям личного состава (военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, федеральные государственные гражданские служащие и лица гражданского персонала) и случаям оказания единовременной денежной помощи.

3. В графе 4 «Случаи оказания помощи» указываются случаи, по которым предусмотрено оказание помощи (утрата личного имущества в результате стихийного бедствия, смерть близких родственников, нуждаемость в специальном лечении).
4. В графе 5 «Основание» указываются номера и даты документов, подтверждающие наступление случая и сумму оказания единовременной денежной помощи (справки, свидетельства, копии, заверенные в установленном порядке, и другие документы).
